
Kauffrau/Kaufmann für
Büromanagement

» Beginntermin: 1 x jährlich Anfang September 

» Dauer: i. d. Regel 3 Jahre

RahmenbedingungenZiele 

    Weitere Informationen unter 
    www.beruf-gesund.de 

07633 9204-605

Am Kurpark 1
79189 Bad Krozingen

ZENTRUM BERUF + GESUNDHEIT

www.beruf-gesund.de

07633 9204-600

info@beruf-gesund.de
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650 Meter Fußweg vom Bahnhof

» wohnort- und unternehmensnahe Ausbildung

» Förderung von Schlüsselkompetenzen durch 
   interne Schulungen 

» Stärkung von Selbstverantwortung und 
   Eigeninitiative 

» Auswahl und Gestaltung der Betriebspraktika 
   anhand Ihrer individuellen Bedürfnisse und 
   Stärken

» erfolgreicher Abschluss der praktischen und 
   schulischen Ausbildung vor der IHK

» Erlangen eines passenden Arbeitsplatzes 

Erstausbildung



Inhalte 

» Über den Ausbildungsfortgang sind wir während   
   der gesamten Ausbildungszeit in engem Austausch  
   mit Ihnen. 

» Ihr Berufscoach begleitet Sie durch die gesamte   
   Ausbildung, hält Kontakt zur Berufsschule, zum  
   Kostenträger sowie zu den Praktikumsbetrieben 
   und ist gegebenenfalls Ansprechpartner*in für 
   Ihre Eltern. 

» weiterhin steht Ihnen während der Ausbildung 
   unser sozialpädagogischer, psychologischer und 
   medizinischer Dienst zur Verfügung.

Ablauf Zielgruppe

» Das Angebot der Erstausbildung wendet 
   sich an Jugendliche und junge Erwachsene, 
   die keine abgeschlossene Ausbildung 
   haben. 

» Es zielt auf Personen ab, die eine 
   Ausbildung nicht betrieblich durchführen 
   können und für einen erfolgreichen 
   Abschluss individuelle Förderung und 
   Begleitung benötigen. 

» Voraussetzungen für die Teilnahme sind  
   Eignung für und Interesse an einer 
   kaufmännischen Ausbildung mit 
   individueller Förderung und Begleitung. 

Möchten Sie uns näher kennen lernen? 

Dann vereinbaren Sie mit uns einen
Gesprächstermin. 
Auch Hospitationen sind möglich.

Während der praktischen Ausbildung
im ZBG erlernen Sie die zentralen
Arbeitsabläufe in unserer Verwaltung
und unseren Ausbildungsunternehmen.

Parallel dazu erarbeiten Sie sich die
erforderlichen theoretischen
Kenntnisse im Unterricht einer
geeigneten Regel-Berufsschule, mit
unserer Begleitung und Unterstützung.

In jedem Ausbildungsjahr ist ein
externes Praktikum vorgesehen, um
die erlernten Fertigkeiten in einer
neuen Umgebung anzuwenden und zu
vertiefen. Bei der Suche nach einem
Praktikum unterstützen wir Sie
individuell.

Im zweiten Ausbildungsjahr findet eine
Zwischenprüfung statt. Am Ende der
Ausbildung finden die schriftlichen und
praktischen Abschlussprüfungen vor
der IHK statt. 


